T.C.
AKSEHIR TICARET VE SANAYi ODASI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

TICARET SiCiL SERVIiSi HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; : ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
GERCEK KiSi (HAKIKi SAHIS) ISLEMLERI
1- Dilekce
2- Hakiki Kayit Sahis Beyannamesi
3- T.C. Kimlik Numarali NUfus Cuzdani Fotokopisi
4- Noter Tasdikli imza Beyannamesi (2 Adet)
GERCEK KiSi 5- Yabanci Uyruklu Kisiler Igin Noter Tasdikli Pasaport ve Terclimesi (2 Adet)
1 TICARET SiCiL- ODA 6- Fotograf (2 Adet) 25 Dakika
YENI KAYIT 7- Ticaret Sicil TGzGgU’'ndn 29. Maddesine Goére Dlizenlenen Taahhlitname
8- Vergi Levhasi Fotokopisi
9- Kira Sozlesmesi Fotokopisi veya Tapu Fotokopisi
1- Dilekge
2- Hakiki Sahis Kayit Beyannamesi
o 3- Merkez Sicil Dosyasinin Ticaret Sicili Mudurliginden onayli fotokopisi(1 asil;1 fotokopi)
GERGEKKISI 4- TSY’nin 120. Md. Gore Hazirladigimiz Belge
2 SUBESI 5- T.C. Kimlik Numarali Nufus Clzdani Fotokopisi 25 Dakika
TICARET SICIL — 6- Noter Tasdikli Imza Beyani (2 Adet),
ODA YENI KAYIT 7- Fotografi (2 Adet)
8- Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Terclimesi, Varsa Oturma Ve
CGalisma Izni (2 Adet)
9- Ticaret Sicil TuzUgu'nin 29. maddesine gére duzenlenen taahhlitname
. 1- Dilekce
SESEEKA’SE'ES 2- Ticaret Sicili Harg Makbuzu
3 i$TiGAL, DEGiSikLiK 3- Unvan Degisiklik Tescili icin Dilekgeye Ek Olarak Noter Onayli 2 Adet Tescil Talepnamesi 15 Dakika

ISLEMLERI




1- Dilekce

Sl KIS 2- Sigorta Acentesi Tescilinde Acentelik Sézlesmesi (2 Adet) ve Vekaletname(3 Adet),
ACENTELIK Muvaffakatname, 3 _ 15 Dakika
ISLEMLERI 3- Sigorta Acenteliginin Iptali Tescilinde Fesihname (3 Adet),
4- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
fai i 1- Dilekge
GERGEK KISI DIGER 2- Soyadi Degisikliginde Mahkeme Karari Veya T.C. Kimlik Numarali Nifus Clzdani Fotokopisi _
DEGISIKLIK 3- Ticaret Sicili Har¢c Makbuzu 15 Dakika
ISLEMLERI
i 1- Ticaret Siciline Yaziimig Dilekge (Mal Beyanini Belirtir)
?iiiggﬁimsl 2- Oda Siciline Yazilmig Dilekge(Mal Beyanini Belirtir) 15 Daki
. o A S akika
TERKIN ISLEMLERI 3- V_ergl Ka}./dll!’]ln Kapatildigina lliskin Belge,(Vergi Dairesinden Onayli)
4- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
1- Ticaret Siciline Yazilmis Dilekge (Mal Beyanini Belirtir)
VEFAAT EDEN 2- Oda Siciline Yazilmis Dilekge, (Mal Beyanini Belirtir)
GERCEK _ 3- Veraset ilaminin Asli Veya Mahkeme Onayl Ornegi, 15 Dakika
KISI TICARETI 4- Ticaret Sicili Harg Makbuzu
TERKIN
ISLEMLERI
TUZEL KiSi iSLEMLERI
1- Sirket Kurulus Dilekgesi
2- Bildirim Formu ve Taahhitname
3- Tuzel Kisi Oda Kayit Beyannamesi
4- Ana Sozlesme (3 Adet)
5- Anonim Sirketlerde Yénetim Kurulu Uyelerinin / Limited Sirketlerde Middirlerin;
e Noter Tasdikli imza Beyani (2 Adet)
ANONIM VE LIMITED . o T.C. Kimlik'Numarall Nufus Cuzdani Fotokopisi
: - Sirket Ortaklarinin;
SIRKET KURULUS e T.C. Kimlik Numarali NUfus Cuzdani Fotokopisi
TICARET SICIL-ODA - AIMIKCINU | Nutus Luzdan P 35 Dakika

YENI
KAYIT

o Fotograf (2 Adet)

7- Rekabet Kurumu Payi Odeme Dekontu (2 adet ) (Sirket Sermayesinin On Binde Dérdi T.C.

Halk Bankasi
e Rekabet Kurumu Hesabina Yatinlr
8- Nakdi sermayenin 1/4 Gnln (yuzde 25 i) 6dendigine dair banka mektubu
9- Ticaret Sicil TUzGgu'nin 29. maddesine gdre duzenlenen taahhutname
10- Ticaret Sicili Harci Makbuzu
11-Kurumlar Beyani(2 Adet)
12-ise Girig Bildirgesi(Ortaklarin 2’er adet)




NOTLAR:

o Sirket Ortaklar Arasinda Tizel Kisi Varsa;

- Yeni Kurulan Sirkete Istirak ile ilgili Yetkili Organ Karari (2 Adet)

- Kurulan Sirket Nezdinde Sirkete Temsilci Olarak Atanan Kisinin T.C.Kimlik

- Numarali Niifus Clizdani fotokopisi, Noter Tasdikli imza Beyani (2 Adet), Fotografi (2 Adet)

e Ozel Mevzuati Geregi Odenmis Sermaye ile Kurulmasi Gereken Anonim Sirketler ile Ana
Sézlesmede Kurulus Sirasinda Odenmesi Ongériilen Sirketlerde Odenen Sermayeye iliskin
Banka Dekontu,

e Kurulacak Olan Anonim Sirkete Sermaye Olarak Her Turli Hak Menkul Ve Gayrimenkul
Mallarin Konulmasi Halinde Bunlarin Degerlerinin Tespitine lliskin Bilirkisi Raporu Ve Mahkeme
Bilirkisi Atama Karari (2 Adet)

e Kurulacak Olan Limited Sirkete Sermaye Olarak Her Turli Hak Menkul Ve Gayrimenkul
Mallarin Konulmasi Halinde Bunlarin Degerlerinin Tespitine iliskin Bilirkisi Raporu Ve Mahkeme
Bilirkisi Atama Karari Veya Yeminli Mali Misavir Raporu (2 Adet)

e Ayni Sermaye Gayrimenkul ise Uzerinde Takyidat Olmadigina Dair ilgili Tapu Dairesinden,
Nakil Vasitasi ise, Miilkiyeti Muhafaza Kaydinin Olmadigina Dair ilgili Trafik Miidiirliigiinden
Alinacak Yazi (2 Adet)

e Sirketin Kurucular Arasinda Belediyeler Ve Diger Mahalli idareler ile Bunlarin Kurduklari
Birliklerin Bulunmasi Halinde Bu Kuruluslarin istiraklerine izin Veren Bakanlar Kurulu Kararinin
Bir Ornegi (2 Adet)

e 3568 Sayili Yasaya Gore Ruhsat Almis Meslek Mensuplarinin Dizenleyecedi Raporlarin
Ekinde Oda Faaliyet Belgesi

e ¢ Ticaret 2007/1 Sayili Teblig ile Belirlenen Sirketler icin Sanayi Ve Ticaret Bakanliginin izin
Yazisi

e Ortaklar Arasinda Yabanci Ortak Var ise;

- Yabanci Ortagin Noter Tasdikli Pasaport Sureti Ve Tercimesi (3 Adet),

- Yurtdisinda ikamet Eden Turk Vatandaslarinin Sirkete Ortak Olmasi Halinde Calisma Veya

ikamet izin Belgesi (3 Adet)

- Varsa Yabanci Ortagin Tirkiye’de Oturma Veya Calisma izin Belgesi(3 Adet)

- Yabanci Ortak Tizel Kisilik ise ilgili Tirk Konsoloslugunca Veya Yabanci Resmi Belgelerin

Tasdiki

- Mecburiyetinin Kaldiriimasi Sézlesmesi Kapsaminda Tasdik Edilmis (Apostil Serhini igeren)

Faaliyet Belgesi Asli, Yabanci Tuzel Kisiligin Yetkilisini Gosteren Belge Ve Noter Onayl Tercimesi

(2 Adet)

e Ortaklar Arasinda Ruiistiinii ispat Etmemis Ortak Var ise;

- Kanuni Temsilcisinin izni Ve imza Beyani (2 Adet)

e Ristini ispat Etmemis Kiigligiin Anne-Baba Veya Bunlardan Birisi ile Ortak Olmasi Halinde;

- Mahkemeden Kayyum Karari (2 Adet)

- Kayyum Tayin Edilen Kisinin imza Beyani (2 Adet)




1- Dilekce

2- Hikmi Sahis Kayit Beyannamesi

3- Ana sozlesme (2 Adet)

4- Sanayi Ve Ticaret il Mudirligi/Tarm Ve Koy isleri Bakanliginin izin Yazisi,

KOOPERATIF 5- Yénetim Kurulu Uyelerinin imza Beyani (2 Adet)
TICARET 6- Kooperatif Kurucu Uyelerinin;
9 SiCIL-ODA YENI e T.C. Kimlik Numarali Niifus Ciizdani Fotokopisi _
KAYIT e Fotograf (2 Adet) 35 Dakika
7- Ticaret Sicil TGzugu'nan 29. maddesine gore duzenlenen taahhidtname
8- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
1- Vakif senedinin asli veya noter onayli 6rnegi (1 asil - 1 fotokopi),
2- Vakfin tizel kisiliginin devam ettigini gdsteren resmi belge ( 1 adet asil),
3- Ticari isletme kurulabilmesi i¢in resmi bir makamin izni gerekiyorsa, izni gdsteren yazi
asil — 1 fotokopi)
4-Ticari igletmenin kurulmasina iliskin kararin noter onayli 6rnegi (1 adet asil-2 adet fotokopi)
VAKIFLAR o , : » . 2 L .
5-Ticari Isletmenin agiligina dair karari alan organin gorev suresinin dolmadigini teyid eden noter
TARAFINDAN » . . ; :
10 KURULACAK ona_yll ggnel kurql veya mutev_e_lll_h_eyef'tl karari (1 asil- 1 fot9kop|), o 35 Dakika
ISLETMELERIN _6-T|car| Isletmeyi tgmsne yetkili kigilerin noter huzurunda diizenlenmis ticaret unvani altina atilmis
TESCILI imza beyannamesi (2 adet asil),
7-Ticari isletmeyi temsile yetkili kisilerin fotograflari (2 ser adet)
8-Odaya kayit icin; Hikmi Sahis Kayit Beyannamesi ile isletmeyi temsile yetkili kisilerin sabika
kayitlarn (1 adet asil)
9-Dilekge
10-Taahhitname
1- Dernek tuzigunun asli veya noter onayli érnegi (1 asil-1 fotokopi),
2- Dernegin faaliyet Belgesi (1 adet asil- Valilik veya Kaymakamliktan, Dernekler
Masasindan alinacak)
3- Ticari igletmenin agiimasina ve tesciline iligkin yetkili organ kararinin noter onayl érnegi
DERNEKLER 4- Ticari isletme kurulabilmesi icin resmi bir makamin izni gerekiyorsa, izni gésteren
11 TARAFINDAN yazi ' ) o 5 _ 35 Dakika
KURULACAK 5- Isletmenin agiligina dair karari alan organin; gérev siresinin dolmadigini teyit eden; en son
ISLETMELERIN segim veya atamayla ilgili noter onayli genel kurul karari (1 asil - 1 fotokopi),
TESCILI 6- isletmeyi temsile yetkili kisilerin noter huzurunda diizenlenmis ticaret unvani altina

atilmis imza beyannameleri (1 adet asil — 1 adet fotokopi)

7- Yetkililerin fotograflari (2 adet)

8- Odaya kayit icin; Hikmi Sahis Kayit Beyannamesi ile igletmeyi temsile yetkili kigilerin
sabika kayitlari (1 adet asil)




9- Dilekce
10-Taahhutname

YABANCI SIRKET

1- Dilekce
2- Hikmi Sahis Kayit Beyannamesi

SUBESI 3- Terci - . , _
12 ; el - Tercime edilmis ana sdzlesme sureti (noterden onayli) (2 adet) 30 Dakika
TICARET SICIL-ODA 4- Sirketin kayith oldugu Ulkenin yetkili merciinden alinan terciime edilmis sirket tasdiknamesi
KAYIT ISLEMI
1- Dilekce
2- Tuzel Kisi Kayit Beyannamesi
3- Merkez Ana Sézlesmesi, Kurulus Gazetesi Ve Daha Sonra Meydana Gelen Degisiklikler ile ilgili
Evraklar Ve
Gazeteler (2'ser Adet) (Merkez Ticaret Sicili Memurlugundan Tasdikli),
4- Merkez Ticaret Sicili Memurlugundan Alinacak Ticaret Sicili TUzUgunun 47.Maddesine Gore
Belge (Belgenin
Gegerlilik Suresi ilgili Ticaret Sicil Memurluguca Diizenlendigi Tarihten itibaren Bir Aydir)
5- Sanayi Ve Ticaret Bakanhginin izin Yazisi (i Ticaret 2007/1 Sayili Tebligle Belirlenen Sirketler
Igin),
6- Merkez Nakli ile ilgili Tadil Tasarisi (3 Adet)
TUZEL KiSi MERKEZ | 7- Tadil Tasarisina _iliskin Noter Tasdikli Karar Sureti ,(2 Adet) _
13 NAKLi TICARET 8- Merkez Nakli lle ligili Genel Kurul Evraklari, (Asil Veya Noter Tasdikli) (2'ser Adet) (A.S.Ve 35 Dakika
SICIL-ODA Koop. Igin) o _
KAYIT iISLEMI 9- Genel Kurul lle ligili Komiser Atama Yazisi (A.$.Ve Koop. Igin)
10- Yetkililerin,
e imza Beyani (2 Adet)
e T.C. Kimlik Numarali Nufus Cizdani Fotokopisi
o Fotograf (2 Adet)
11- Yetkili Digindaki Ortaklarin,
¢ T.C. Kimlik Numarali Nifus Cizdani Fotokopisi
o Fotograf (2 Adet),
e Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa Oturma
Ve Caligma izni (2 Adet)
12- Taahhdtname
13- Ticaret Sicili Harci Dekontu
1- Dilekge
; 2- Tuzel Kisi Kayit Beyannamesi
14 g%?fgg:RET 3- Merkez Ana Sézlesmesi, Kurulus Gazetesi Ve Daha Sonra Meydana Gelen Degisiklikler ile ilgili _
KAYIT ISLEMI Evraklar Ve 30 Dakika

Gazeteler (2’'ser Adet) (Merkez Ticaret Sicili Memurlugundan Tasdikli)
4- Merkez Ticaret Sicili Memurlugu’ndan Alinacak Ticaret Sicili Tizugundn 55. Maddesine Gore




Belge, (Belgenin
Gegerlilik Suresi ilgili Merkez Ticaret Sicil Memurlugunca Diizenlendigi Tarihten itibaren 1(Bir)

Aydir.
5- Sube Acllisi ile ilgili Noter Tasdikli Karar Sureti (Gergek Kisi Harig),(2 adet)
6- Sube Mudurindn;

e T.C. Kimlik Numaral Nifus Cizdani Fotokopisi

e Noter Tasdikli imza Beyani (2 Adet),

e Fotografi (2 Adet)

e Sube Madirt Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Terciimesi,

Varsa Oturma Ve Calisma izni (2 Adet)

7- Ticaret Sicil TUzugu'nan 29. maddesine gore duzenlenen taahhidtname
8- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

TUZEL KiSi ANA

1- Dilekce

2- Limited Sirketler igin Ortaklar Listesi(Kanuni Siiresinde Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz
Edilmemis Ise)

3- Tadil Tasarisi (3 Adet)

15 SOZLESME 4- Sanayi Ve Ticaret Bakanliginin izin Yazisi (i¢ Ticaret 2007/1 Sayih Tebligi ile Belirlenen 20 Dakika
DEGISIKLIK Sirketler igin)
ISLEMLERI 5- A.S. Ve Kooperatiflerde Genel Kurul Evraklari (Asil Veya Noter Tasdikli) (2 Adet)
6- Genel Kurul Toplantisi ile ilgili Komiser Atama Yazisinin Ash (A.S. Ve Koop.)
7- Noter Tasdikli Karar Sureti (2adet)
8- Ticaret Sicil Harci Makbuzu
1- Dilekge
2- Limited Sirketler igin Ortaklar Listesi(Kanuni Stresinde Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz
Edilmemis ise)
3- Tadil Tasarisi (3 Adet)
4- Sanayi Ve Ticaret Bakanhginin izin Yazisi (i¢ Ticaret 2007/1 Sayili Tebligi ile Belirlenen
Sirketler igin)
5- A.S. Ve Kooperatiflerde Genel Kurul Evraklari (Asil Veya Noter Tasdikli) (2 Adet)
TUZEL KIS] 6- Genel Kuru_l 'I_'oplant|3| ile _ilgili Komiser Atama Yazisinin Asl (A.S. Ve Koop.)
SERMAYE 7- Noter Tasdikli Karar S_l_Jretl (2adet) ) _
16 ARTIRIMI 8—_3568 Sayil Ygsaya Gore Ruhsat Almis Meslek Mensuplarinin Diizenleyecegi Raporlarin
S iail Ekinde Oda Faaliyet 20 Dakika
DEGISIKLIK Belgesi
ISLEMLERI

9- Arttirlan Kismin On binde Dérdinin (%004) T.C.Halk Bankasi Rekabet Kurumu Hesabina
Yatirildigina Dair Dekont,

10-Anonim Sirketlerdeki Sermaye Artisinda Artirima istirak Eden Pay Sahiplerinin Listesi(2adet)

11-Eski Sermayenin Odendigine iligkin Yeminli Mali Migavir Veya Serbest Muhasebeci Mali

Muisavir Raporu(2 Adet)

12- Sermayenin Artisi Sirasinda Arttirilan Kismin Odenmesi Halinde Odemenin Yapildigina iliskin

Banka Dekontu,

13- Ticaret Sicili Harci Makbuzu




14- Nakdi sermayenin 1/4 Gnun (yuzde 25 i) 6dendigine dair banka mektubu

NOT:

o Limited Sirket Sermaye Artisi Ayni Sermaye Veya Firma Devri Yoluyla Yapiliyorsa, Bunlarin
Tespitine Dair Bilirkisi Raporu Ve Mahkeme Bilirkisi Atama Karari Veya Yeminli Mali
Musavir Raporu (2 Adet)

e Anonim Sirket Sermaye Artigi Ayni Sermaye Veya Firma Devri Yoluyla Yapiliyorsa,
Bunlarin Tespitine Dair Bilirkisi Raporu Ve Mahkeme Bilirkisi Atama Karari (2 Adet)

e Sermaye Artinminin Ortaklarin Sirketten Alacaklarinin ilavesi Yoluyla Yapilmasi Halinde
Bunlarin Tespitine Dair Bilirkisi Raporu Ve Mahkeme Bilirkisi Atama Karari Veya Yeminli
Mali Misavir Raporu Ve Serbest Muhasebeci Mali Misavir Raporu(2 Adet)

e Ayni sermaye Olarak Gayrimenkul Ve Nakil Vasitasi Konuldugu Takdirde Gayrimenkul
Uzerinde Herhangi Bir Takyidatin, Nakil Vasitalarinin Uzerinde Milkiyeti Muhafaza
Kaydinin Bulunmadigina Dair Belgeler (2 Adet)

e Sermaye Artirmi Hisse Senetlerinin Konulmasi Veya Deger Artisi Fonu, Istiraklerden Gelen
Deger Artis Fonu, Maliyet Artis Fonu, istirak Hisseleri Ve Gayrimenkul Satis Karinin ilavesi
Yoluyla Yapiimasi Halinde Bunlarin Tespitine Dair Yeminli Mali Misavir Raporu,(2 Adet)

e Sermaye Artirminin Fevkalade ihtiyatlar Veya Dagitiimayan Karlarin ilavesi Veya
Enflasyon Sermaye Diizeltmesi Olumlu Farklarinin ilavesi Yoluyla Yapilmasi Halinde
Bunlarin Tespitine iliskin Serbest Muhasebeci Mali Miisavir Veya Yeminli Mali Miisavir
Raporu (2 Adet)

17

TUZEL KIS
SERMAYE
AZALTIMI
DEGISIKLIK
ISLEMLERI

1- Dilekge
2- Limited Sirketler igin Ortaklar Listesi(Kanuni Siresinde Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz
Edilmemis ise)
3- Tadil Tasarisi (3 Adet)
4- Sanayi Ve Ticaret Bakanhginin izin Yazisi (i Ticaret 2007/1 Sayili Tebligi ile Belirlenen
Sirketler igin)
5- A.S. Ve Kooperatiflerde Genel Kurul Evraklari (Asil Veya Noter Tasdikli) (2 Adet)
6- Genel Kurul Toplantisi ile ilgili Komiser Atama Yazisinin Asli (A.S. Ve Koop.)
7- Noter Tasdikli Karar Sureti (2adet)
8- Sirket Alacaklarinin Haklarini Tamamen Karsilayacak Miktarda Aktiflerin Mevcut Oldugunun
Tespitine Ait Uc
Bilirkisi Tarafindan Dizenlenmis Bilirkisi Raporu VeMahkeme Bilirkisi Atama Karari,(2 Adet)
9- Alacaklilara Cagri ile ilgili Davet ilanlarinin Yayinlandigi T.T.S.G.(3 ilan)
10-Alacakl Listesi(Mudurler Tarafindan imzali, Alacakl Adi Soyadi, Ticari Unvani,Alacak Miktari
Belirten)
11- Vadeli Alacaklilara Ait imzasi Noterce Onayli Muvafakatname
12- Borglarin Odenmesi Halinde Odendi Makbuzlari(Borglarin Odendigini Gosteren)
13- Ticaret Sicili Harci Makbuzu

30 Dakika




KOOPERATIF VE
ANONIM SIRKET

01- Dilekce
02- Genel Kurul Evraklar (Asil Veya Noter Tasdikli),
e Genel Kurul Gundemi
e Genel Kurul Toplanti Tutanagi
e Genel Kurul Hazirun Listesi
3- Genel Kurul Toplantisi ile ilgili Bakanlik Temsilcisi Atama Yazisinin Asli

18 | iCIN GENEL KURUL | 4- Noter Tasdikli Yénetim Kurulu Karari(2 Adet) 20 Dakika
TESCIL 5- Goreve Yeni Segilen Yeni Yoénetim Kurulu Uyelerinin
ISLEMI e imza Beyani(2 Adet)
e T.C. Kimlik Numaral Nifus Cizdani Fotokopisi
e Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa Oturma
Ve Calisma izni
6- Ticaret Sicili Harci Makbuzu
1-Dilekce
2-Noter Tasdikli Karar Sureti(2 Adet)
3-Yeni Mudirdn;
TUZEL KiSi MUDUR e Imza Beyani(2 Adet)
19 TAYINi TESCIL e T.C. Kimlik Numarali Nufus Clzdani Fotokopisi 20 Dakika
ISLEMI o Fotograf
¢ Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa Oturma
Ve Calisma izni
4- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
1- Dilekge
TUZEL KiSi ADRES 2-Noter Tasdikli Karar Sureti,(2 Adet)
20 | DEGISIKLIGI TESCIL | 3- Ticaret Sicil TlizGgU'niin 29. maddesine gore diizenlenen taahhiitname 15 Dakika
ISLEMI 4- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
1- Dilekge
2- Limited Sirketler icin Ortaklar Listesi (Kanuni Siiresinde Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz
Edilmemis ise)
3- Noter Huzurunda Diizenlenmis Hisse Devir S6zlesmesi
4- Noter Tasdikli Karar Sureti
HISSE DEVRI 5- Sirkete Yepi Qiren Ortagin ) ) N
21 TESCIL . T.C. Klll'n|ll.( Numaralll Nufus Cuzdani Fotokopisi . o 20 Dakika
ISLEMI 6- Sirkete Yeni Giren Ortagin Yabanci Uyruklu Olmasi Halinde Noter Tasdikli Pasaportu Ve

Tercumesi, Varsa _
Turkiye’deki Oturma Veya Calisma Izni, _
7- Hisse Devri Sonucunda Miuduir Veya Yoénetim Kurulu Tayini Varsa Ayrica Yetkilinin Imza
Beyani,
8- Tadil Metni (Kolektif Ve Komandit Sirket),(3 Adet)
9- Hisseyi Devralan Tizel Kisi ise;




o Sirkete istirak ile ilgili Yetkili Organ Karari
Ortak Olunan Sirket Nezdinde Sirkete Temsilci Olarak Atanan Kisinin T.C.Kimlik Numaral
Nfus Clizdani fotokopisi, Noter Tasdikli imza Beyani, Fotografi
10-Hisseyi Devralan Kisi Rustiini ispat Etmemis ve Anne-Baba Veya Bunlardan Birisi ile Ortak
Olmasi Halinde;
e Mahkemeden Kayyum Karari (3 Adet)
e Kayyum Tayin Edilen Kiginin imza Beyani (3 Adet)
11-Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

1- Dilekce
2- Limited Sirketler igin Ortaklar Listesi(Kanuni Siiresinde Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz
Edilmemis Ise)

) sl 3- Acentelik Szlesmesi (2 Adet) 15 Dakika
ACENTELIGI TESCIL | & Zicentelik Vekaletnamesi (3 Adet), e TN
i ; 5- Onceden Acentelik S6zlesmesi Bulunmasi Halinde Onceki Ve Sonraki Sigorta Sirketinin
SLEMLERI .
Muvaffakatnamesi
6- Noter Tasdikli Karar Sureti (2 Adet)
7- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
1- Dilekge
TUZEL KiSI 2- Limited Sirketler icin Ortaklar Listesi, (Kanuni Siiresinde Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz
23 SIGORTA | Edilmemis ise) _
ACENTELIGI FESHI 3- Fesihname(3 Adet), 15 Dakika
TESCIL iSLEMLERI 4- Noter Tasdikli Karar Sureti(2 Adet)
5- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
1- Dilekge
2- Noter Tasdikli Yénetim Kurulu Karari
3- Yeni Yonetim Kurulu Uyesinin;
A.S. YONETIM e Noter Tasdikli imza Beyani,
24 KURULU ¢ T.C. Kimlik Numarali Nifus Cizdani Fotokopisi 20 Dakika

DEGISIKLIK TESCILI

¢ Fotografi,
e Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa Oturma
Ve Calisma izni
04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu




25

BIRLESME TESCIL
ISLEMLERI

1- Dilekce
2- Limited Sirketler icin Ortaklar Listesi(Kanuni Siiresinde Yetkili Tarafindan Dosyaya Ibraz
Edilmemis ise)
3- Noter Tasdikli Karar Sureti (2 Adet)
4- Genel Kurul Evraklar (Asil Veya Noter Tasdikli) (Anonim Sirketler igin) (2 Adet),
5- Genel Kurul Toplantisi ile iIgiIi Komiser Atama Yazisinin Asli,
6- Sermaye Artisi Ile iigili Tadil Tasarisi (3 Adet),
7- Devrolan Anonim Sirket icin Ozvarlik Tespiti ile ilgili Bilirkisi Raporu Ve Mahkeme Bilirkisi
Atama Karari, Devrolan

Limited Sirket icin Bilirkisi Raporu Ve Mahkeme Bilirkisi Atama Karari Veya Yeminli Mali
Musavir Raporu, (2 Adet)
8- Birlesme Sdzlesmesi (3 Adet),
9- Bilango (3 Adet),
10-Borg Beyannamesi (3 Adet) (Hiikmi Sahsiyeti Sona Eren Sirket igin),
11- Midir Veya Yonetim Kurulu Uyelerinin ;

e T.C. Kimlik Numarali Nifus Clizdani Fotokopisi

Noter Tasdikli imza Beyani
Fotografi
Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa
Oturma Ve Calisma izni (2 Adet)
12- Ticaret Sicil Har¢ Makbuzu

40 Dakika

26

NEV'i DEGISIKLIGI
TESCIL ISLEMLERI

1- Dilekge
2 -Limited Sirketler icin Ortaklar Listesi (Kanuni Siiresinde Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz
Edilmemis ise)
3- Ana s6zlesme (3 Adet),
4- Noter Tasdikli Karar Sureti (2 Adet),
5- Genel Kurul Evraklari (Asil Veya Noter Tasdikli) (A.S.icin) (2 Adet)
6- i¢ Ticaret 2007/1sayili Tebli§ ile Belirlenen Sirketler icin Sanayi Ve Ticaret Bakanlhiginin izin
Yazisi,
7- Anonim Sirket Nev'i Degisikligi Yolu ile Kuruluyorsa Nev'i Degistiren Sirketin Ozvarliginin
Tespitine iliskin Bilirkisi

Raporu Ve Mahkemenin Bilirkisi Atama Karari, Limited Sirket Nev'i Degisikligi Yolu ile
Kuruluyorsa NeV'i

Degistiren Sirketin

Ozvarliginin Tespitine iligkin Bilirkisi Raporu Ve Mahkemenin Bilirkisi Atama Karari Veya Yeminli
Mali Masavir

Raporu,
8- NeV’i Degistiren Sirketin Kolektif Veya Komandit Olmasi Halinde Sirket Ortaklarinin Vadesi
Gelmis Vergi

35 Dakika




Borglarinin Bulunmadigina Dair ilgili Vergi Dairesinden Alinacak Yaz,
9- 3568 Sayil Yasaya Gore Ruhsat Almis Meslek Mensuplarinin Dizenleyecegi Raporlarin
Ekinde Oda Faaliyet Belgesi,
10- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

27

TASFIYEYE GEGi$
TESCIL iSLEMLERI

1- Dilekce

2- Limited Sirketler icin Ortaklar Listesi(Kanuni Siiresinde Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz
Edilmemis Ise)

3- Genel Kurul Evraklari (Asil Veya Noter Tastikli) (2 Adet) (A.S. Ve Koop. icin)

4- Noter Tasdikli Karar Sureti ( 2 Adet )

5- Genel Kurul Toplantisi ile ilgili Komiser Atama Yazisi Asli, (A.S. Ve Koop igin)

6- Tasfiye Baslangi¢ Bilangosu (3 Adet)

7- Tasfiye Memuru /Tasfiye Kurulu Uyelerinin;

Noter Tasdikli imza Beyani

T.C. Kimlik Numarali Nifus Clizdani Fotokopisi

Fotografi

Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa Oturma
Ve Calisma izni

08- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

25 Dakika

26

TASFIYEDEN
DONUS
ISLEMLERI

1- Dilekge
2- Limited Sirketler icin Ortaklar Listesi(Kanuni Siiresinde Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz
Edilmemis Ise)
3- Tasfiyeden Vazgecgen sirket;
-Limited Sirket ise; Sermayesinin Ucte ikisinin Halen Mevcut Olduguna iligkin
Bilirkisi Raporu Ve Mahkemenin Bilirkisi Atama Karari Veya Yeminli Mali Musavir Raporu,
-Anonim Sirket Ise: Sermayesinin Ucte ikisinin Halen Mevcut Olduguna iligkin Bilirkisi Raporu
Ve Mahkemenin
Bilirkisi Atama Karari,
4- Noter Tastikli Karar Sureti (2 Adet),
5- Genel Kurul Evraklari (Asil Veya Noter Tasdikli) (A.S.icin) (2 Adet)
6- 3568 Sayili Yasaya Gore Ruhsat Almis Meslek Mensuplarinin Diizenleyecegdi Raporlarin
Ekinde Oda Faaliyet
Belgesi,
7- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

25 Dakika

29

SUBELERDE
UNVAN, ADRES
SERMAYE, MUDUR
DEGISIKLIGI TESCIL
ISLEMLERI

1- Dilekge
2- Noter Tasdikli Karar Sureti (2 adet)
3- Yeni Miidir Tayini Var ise Miidirin:
e Iimza Beyani,
e T.C. Kimlik Numarali NGfus Cuizdani Fotokopisi
e Fotografi,
e Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi,

20 Dakika




e Varsa Oturma Ve Calisma izni,
4- Ticaret Sicil Tuzugu'nin 29. maddesine gore dizenlenen taahhitname (Adres Degisikligi)
5- Ticaret Sicil Har¢ Makbuzu

LIMITED SIRKET

1- Dilekce
2- Limited Sirketler Ortaklar Listesi, (Kanuni Stresinde Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz
Edilmemis Ise)

30 TERKIN 3- Notgr Tasdikli Qrtaklar Kurulu Karari (2 Adet), _
ISLEMLERI 4- Tasfiye Sonu Bilangosu (3 Adet), _ 20 Dakika
5- Sirket Alacaklilarina Yapilan Cagri llanlarina lligkin Gazeteler,
6- Bildirim ile ilgili Formlar,
7- Ticaret Sicili Harg Makbuzu
_ 1- Dilekge
31 SUBE TERKIN 2- Merkez Tarafindan Alinmis Sube Kapanisi ile Ilgili Noter Tasdikli Karar Sureti(2adet) 15 Dakika
ISLEMLERI 3- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
1- Dilekce
MERKEZ NAKLI 2- Merkez Naklinin ilan Edildigi Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi
32 TERKIN 3-Yeni Sirket Merkezinin Bulundugu Yer Ticaret Sicil Memurlugu Yazisi Olmasi Halinde 01 ve 02. 15 Dakika
ISLEMLERI Maddelerde
Yazanlar Aranmaz
1- Dilekge
2- Genel Kurul Evraklari,(Asil Veya Noter Tasdikli) (2 Adet),
KOOPERATIF 3- Genel Kurul Toplantisi ile iigili Komiser Atama Yazisi Asli, 20 Dakika
TERKIN 4- Tasfiye Sonu Bilancosu (3 Adet)
33 ISLEMLERI 5- Alacaklilara Yapilan Cagri ilanlarini iceren Gazeteler.
6- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
1- Dilekge
2- Fesih Sozlesmesi ( 2 Adet),
34 | KOLLEKTIF SIRKET | 3- Tasfiye Sonu Bilancosu,(3 Adet), .
TERKIN ISLEMLER| | 4- Tasfiye Sonuna iliskin Noterden Tasdikli Karar Sureti (2 Adet), 20 Dakika
5- Alacaklilara Yapilan Cagri ilanlarini iceren Gazeteler.
6- Ticaret Sicil Har¢ Makbuzu
1- Dilekce
ADi KOMANDIT 2- Fesih Sézlesmesi (2 Adet),
SIRKET 3- Tasfiye Sonu Bilangosu (3 Adet), _
35 | TERKIN TESCIL 4- Tasfiye Sonuna liskin Noter Tasdikli Karar Sureti(2 Adet), 20 Dakika
ISLEMLERI 5- Alacaklilara Yapilan Cagri ilanlarini iceren Gazeteler.

6-Ticaret Sicil Harg Makbuzu




TICARI ISLETME
REHNI

1- Dilekce
2- Noterce Duzenlenmis Ticari Rehin S6zlesmesi(2 adet)
3- Rehin Beyannamesi

36 : . o o . i . 20 Dakika
ISLEMLERI 4- Rehinli Mallarin Bulundugu Yere Ait Kira S6zlesmesi veya Tapu Belgesi(Noter Onayli)
5- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
; . 1- Dilekge
TICARI ISLETME 2- Rehin Alacaklisinin Ticari isletme Rehininin Terkini ve Rehin Serhinin Kaldiriimasina iligkin i
37 REHNI | vazisi 15 Dakika
TERKIN ISLEMLER] 3- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
T i 01- Hazirlanan Ana Sézlesme Sureti
TESCIL ONCES] 02- Varsa Diger Tescile Tabi Evraklar
3g | ANASOZLESME 1 Giin iginde
UNVAN
VE EVRAK
KONTROLU
i 1- Talep Dilekgesi
39 'SFGSRIEI_ELI DOSYA 2- Limited Sirketler igin Ortaklar Listesi(Kanuni Siiresinde Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz 1 Giin
VERILMESI Edilmemis Ise)
3- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
1- Talep Dilekgesi
40 TICARET SICIL. 2- Limited Sirketler Igin Ortaklar Listesi (Kanuni Stiresinde Yetkili Tarafindan Dosyaya Ibraz 10 Dakika
TASDIKNAMESI Edilmemis Ise)
3- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
1- Talep Dilekgesi
YETKI BELGESI 2- Limited Sirketler icin Ortaklar Listesi (Kanuni Siiresinde Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz
41 Edilmemis ise 10 Dakika
3- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
1- Talep Dilekgesi
, 2- Limited Sirketler icin Ortaklar Listesi (Kanuni Siiresinde Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz
42 E%TéyADDE 47°YE Edilmemis ise) _ _ 10 Dakika
. 3- Merkez Nakli ile llgili Tadil Tasarisi, Noter Tasdikli Karar Sureti, Anonim Sirket Icin Genel Kurul
BELGE TALEBI Evraklari
4- Ticaret Sicil Har¢ Makbuzu
1- Talep Dilekgesi
TST. MADDE 55'E 2- Limited Sirketler igin Ortaklar Listesi (Kanuni Siresinde Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz
43 | GORE Edilmemig Ise) 10 Dakika

BELGE TALEBI

3- Sube Acllisi ile ilgili Noter Tasdikli Karar Sureti
4- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
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BANKA DEFTER
TASDIKI

1- Dilekce

2- Defterlerin Dokimunun Yapildigi Beyan
3- Ticaret Sicil Har¢ Makbuzu

4- Damga Pulu Tahsilat Alindisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

iIk Miiracaat Yeri:

ikinci Miracaat Yeri:

isim : Cigdem ANNIAK isim : Serpil TURKYILDIRIR
Unvan : Ticaret Sicil Muduri _ Unvan : Ticaret Sicil MUdUr Yardimcisi _
Adres : Selguk Mah. Hiukimet Cad. No:10 AKSEHIR/KONYA  Adres : Selguk Mah. Hukimet Cad. No:10 AKSEHIR/KONYA
Telefon :(332) 813 38 27- 813 31 24 Telefon :(332) 813 38 27-813 31 24
Faks :(332) 813 97 08 Faks 1 (332) 813 97 08
e-Posta : canniak@aksehirtso.org.tr e-Posta . serpil.turkyildirir@aksehirtso.org.tr
ODA SiCiL SERVISi HIZMET STANDARLARI
HIZMETIN
SIRA i i i i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
. ODA SICIL KAYIT 1- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur)
SURETI :
FAALIYET BELGESI 10 Dakika
1- Dilekge
o | MESLEKGRUP | \ot: Degisiklik Yapilacak Meslek Guruba iliskin Oncelikle Is Konusunda Degisiklik Tescili 7 Giin
DEGISIKLIK TALEBI .
gerekmektedir.
1- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur)
3 UYE SICIL LEVHASI 10 Dakika
\\;ENI UYE KIMLIGI 1- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) ]
4 YILLIK ViZE 2- 1 Adet Fotograf (Yeni Kimlik Talebinde) _ _ Ayni Giin Iginde
ISLEMLERI 3- Kullaniimakta Olan gegerli Oda Kimligi (Yilhk Vize Bandroli Islemleri Igin)
ODA ONAYLI 1- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur)
5 GAZETE 10 Dakika
SURETI
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1- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur)

6 IMZA ONAYI 10 Dakika
i 1- Dilekge
VIZE REFERANS ,
4734 SAYILI KANUN 1- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur)

8 UYARINCA ,
DUZENLENEN 10 Dakika
BELGELER

o 1- Dilekge

9 DIGER BELGELER 1 Giin

10 YAZISMALARIN - Resmi Yazilar Oncelik Sirasina Gére Ayrilip Yaziimaktadir. 7 Is Giinii
CEVAPLANMASI

5 1- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur)

11 SGK VE (BAGKUR) _
BELGELERI ONAYI 10 Dakika
YABANCI DiLDE 1- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur)

12 BELGE _ 1 Giin
DUZENLENMESI

1- 4 Takim Ciraklik Sézlesmesi
CIRAKLIK

13 SOZLESMESI 10 Dakika
ONAYI
UYE FiRMALAR _ 1- Dilekge

14 HAKKINDA BILGI 1 Giin
EDINME

1- Dilekge

15 UYE LISTESI 1 Giin
1- Dilekge

16 ORTAKLIK DURUM 10 Dakika

BELGESI (IHALE)
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Bilgi Edinme ve
Dilek¢e Hakki
Kapsaminda Yapilan
Basvurularin
Cevaplandiriimasi

1-Dilekce

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

ikinci Miracaat Yeri:

isim : Serpil TURKYILDIRIR isim : Osman CORUMLU
Unvan : Oda Sicil _ Unvan : Genel Sekreter _
Adres : Selgcuk Mah. Hikimet Cad. No:10 AKSEHIR/KONYA  Adres : Selguk Mah. Hukimet Cad. No:10 AKSEHIR/KONYA
Telefon :(332) 81338 27-81331 24 Telefon :(332) 813 38 27-813 31 24
Faks : (332) 813 97 08 Faks 1 (332) 813 97 08
e-Posta : serpil.turkyildirir@aksehirtso.org.tr e-Posta : osman.corumlu@aksehirtso.org.tr
MUAMELAT SERVIiSi HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA ; ; : ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1-Eksiksiz Doldurulmus Kapasite istek Formu (Bos Formlar Odamizdan Temin Edilebilir)
2-isyerindeki Makinelerin Fatura Fotokopileri Veya Milkiyeti Gosterir Diger Belgeler.
3-isyeri Kira Kontrati Fotokopisi (Noter Tasdikli) Veya Tapu Fotokopisi.
1 KAPASITE RAPORU 4-Son |ki Ayhk SSK Prim Bildirge Fotokopileri lle Odendi/ Tahakkuk Makbuz Fotokopileri. 415 GOND
5-Son Sermaye Artirmini Belirtir Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi.
6-Vergi Levhasi Fotokopisi.
_ _ _ _ 1-Dilekce
o | ISMAKINESITESCIL | 5 js Makinesi Sahiplik Belgesi

VE DEVIR
ISLEMLERI

e Sifir Araclar igin Fatura
e s Makinesi ithal Edilmis ise Faturaya Ek Olarak Gumrik Girig
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e ikinci El Araglar igin Noter Satis Senedi Ve Daha Once Tanzim Edilen

) . . 5iS GUNU
e Arac¢ Miras Kalmis Ise Veraset llani
3-ikametgah iimihaberi (Firma Yetkilisinin)
4-Nifus Clzdani Sureti veya Fotokopisi (Firma Yetkilisinin)
5-Varsa Sefer Gérev Emri
MENSEI 1- Belge Talep Formu (Odadan Temin Edilecek)
, 2- Yetkilinin Nufus Clzdan Fotokopisi :
3 | SAHADETNAMESI P 30 Dakika
1- Belge Talep Formu (Odadan Temin Edilecek)
4 gg&gg;—%"\/‘ 2- Yetkilinin T.C. Kimlik Numarali Nifus Ciizdani Fotokopisi 20 Dakika
1- Belge Talep Formu (Odadan Temin Edilecek)
c gg[{égsoi'-AS'M 2- Yetkilinin T.C. Kimlik Numarali Nifus Ciizdani Fotokopisi 20 Dakika
1- Belge Talep Formu (Odadan Temin Edilecek)
6 FORM A BELGESI 2- Yetkilinin T.C. Kimlik Numarali NUfus Cilizdani Fotokopisi 20 Dakika
1- Dilekge
. 2- Kapasite Raporu _
7 YERLI MALI 3- Sanayi Sicil Belgesi (Sanayi Sektéru Igin) _
BELGESI 4- Gida Sicil Belgesi ( Gida Sektori) 30 Dakika
5- Gida Uretim Sertifikasi
1- Dilekge
MUCBIR SEBEP 2- Gumruk Giris Beyannamesi
8 BELGESI 2 I(ZBaetaircai1 Ithal Izin Formu 30 Dakika
1- Dilekge _ _ )
o FIRE VE ZAYIAT Yeni Tespit: 30 Gun
TESBITI Mevcut: 20 Dakika
1- Dilekge
Yeni Tespit: 30 Giin
10 TEAMUL KARARLARI

Mevcut: 20 Dakika




FATURA TASDIKI

1- Basgvuru Dilekgesi
2- Recete Ya Da Rapor Fotokopisi

11| (SAGLIK) 3- Fatura Asli 15 Dakika
o 1- Bagvuru Dilekgesi.
FATURA TASDIKI 2- Faturanin Asli _ _
12| (TicARi) 3- Fatura igerigi Uriin/imalata lliskin Detayh Bilgi. (Teknik Cizim, Katalog Vs.) 2 Gin
1- Basvuru Dilekgesi
. C .| 2- Fatura, Irsaliye(Varsa)
13 TUKETICI SIKAYETI | 3. Garanti Belgesi(Varsa) 7 Giin
4- Sikayete Konu Olan Urln
1- Basvuru Dilekgesi
BILIRKISI 2- Tapu (Varsa) )
14 | RAPORLARI 3- Ruhsat (Varsa) 4 Giin
4- Imar Durum Belgesi (Varsa)
o 1- Dilekge
BILIRKISI ..
15 | TALEPLERI 7 Gun
1- ligili Kurumun Talep Yazisi
2- Malzeme Listesi
3- Teknik Sartname
4- Teknik Cizim i _ ) ) _
RAYIC FIYAT (Yaklagik Maliyet Talep Edilen Urtin/Imalat Ozel Uretim Ise, Teknik Cizim Gonderilmesi
16 | tESPITI Gerekmektedir) 7 Giin
5- Idari Sartname ) o
(Idari Sartnamede Fiyata Etki Eden Birtakim Ozel Sartlar Ve Belirlemeler Mevcut Ise Idari
Sartnamenin de
Gonderilmesi Gerekmektedir)
i o i 1- Talep Dilekgesi
17 ?KRS'T:?EH_IF_{E%\‘LEW 2- Fatura 2 Gin
1g | FilLi SARFIYAT 1- Dilekge 2 Giin
BELGESI
_ _ | 1- Dilekge
19 AYNIYAT LISTELERI | 2- Tegvik Belgesi Asli Ve Fotokopisi )
ONAYI 3- Gumrik Giris Beyannameleri Fotokopileri 1 Gin

4- Ayniyat Listesi




TAHKIM 1- Dilekge
20 UYGULAMASI 2- Tahkim Sarti Veya Sézlesme Ornegi 60 Giin
TALEBI
YATIRIM TESVIK 1- Dilekge (Yatinmin Bitirlememe Nedeni Belirtilecek)
BELGESi 2- Yatinm Tesvik Belgesi Asli ) 4 Giin
21 SURE UZATIM 3- Yatirnm Takip Formu (Teblig Ekindeki Orne@i Uygun Olarak Doldurulacaktir.)
ISLEMI
TICARET SERVISI 1- Dilekge
29 KONUSUNA GiREN )
KONULARDA BILGI 2 Gun
TALEBI

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri: ikinci Miracaat Yeri:
isim - Filiz TUNA isim : Osman CORUMLU
Unvan : Muhasebe Unvan : Genel Sekreter
Adres : Selguk Mah. Hiikiimet Cad. No:10 AKSEHIR/KONYA  Adres : Selcuk Mah. Hiikiimet Cad. No:10 AKSEHIR/KONYA
Telefon 1 (332) 81338 27-81331 24 Telefon 1 (332) 813 38 27- 81331 24
Faks :(332) 813 97 08 Faks : (332) 813 97 08
e-Posta : filiz.tuna@aksehirtso.org.tr e-Posta : osman.corumlu@aksehirtso.org.tr
KOSGEB HiZMET BIiRiMi HiZMET STANDARTLARI
SIRA ] ] _ ] HiZMETIN ) _
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1- Imza Sirkusi
2- Oda Kaydi
KOSGEB VERI 3- Sicil Gazetesi
1 TABANINA YENi | 4- Bir Onceki Yila ait, Sirketler icin Gelir tablosu, Bilango, Sahis Firma icin Gelir Vergisi
KAYIT Beyannamesi
5- Bir Onceki Yila ait, SSK Tahakkuk Figleri veya Bagkur Ekstrasi
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1- Imza Sirkisu
_ 2- Oda Kaydi
KOSGEB VERI | 3- Sicil Gazetesi
> TABANINA BILGI | 4- Bir Onceki Yila ait, Sirketler i¢in Gelir tablosu, Bilango, Sahis Firma i¢in Gelir Vergisi
GUNCELEME Beyannamesi
5- Bir Onceki Yila ait, SSK Tahakkuk Fisleri veya Bagkur Ekstrasi
KOSGEB
KREDILERI N o R
3 HAKKINDA KOSGEB Sinerji Odagina S6zlu Muracaat
BILGILENDIRME

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
e-Posta

: Filiz TUNA
: Muhasebe

: Selguk Mah. Hiikiimet Cad. No:10 AKSEHIR/KONYA  Adres

1(332)8133827-8133124 Telefon
:(332) 813 97 08 Faks
: filiz.tuna@aksehirtso.org.tr e-Posta

ikinci Miracaat Yeri:
Isim
Unvan

: Osman CORUMLU

: Genel Sekreter

: Selcuk Mah. Hiikiimet Cad. No:10 AKSEHIR/KONYA
:1(332) 813 3827-81331 24

: (332) 813 97 08

: osman.corumlu@aksehirtso.org.tr
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